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Birimi | Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinatorlugu
Alt o o e
.. . | Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatoru
Birimi
Sira ) . _Gorevm Y.erlne Risk Prosediirii Hassas Gorevi Olan
N Hassas Gorevler Getirilememesi Kaynakh Diizevi* Al Gereken Onleml Personel
o Sonug uzeyi (AliInmasi Gereken Onlemler) (Adi-Soyadi-Unvani)
1- Gorevin aksamasi, . . .
L . Gorevden ayrilan personelin  Gorev
iy . .| 2-Devamlihg1  olan iglerin . _—
Birimde gorevli personelin Devri Formunu eksiksiz doldurmasi L
1 ) tamamlanamamasi, Orta 3 ) : Koordinator
gOrevden ayrilmasi saglanacaktir. (BAP Gorev Devri Rapor
3-Kurumsal hafizanin
Formu)
zayiflamasi
Kanun, Yo6netmelik ve | Proje Sireglerinin aksamasi,
Genelgelerin kurumsal hedeflere ulagsmada ilgili maddeler ve gereklilikleri
2 Koordinatorlugun aksaklklar yasanmasil, | Yuksek | konusunda bilgilendiriime  yodninde Koordinattr

isleyisinde uygulanmasi ve
takip edilmesi

kurumsal temsil ve yetkinlikte
sorunlar yaganmasi

gerekli galigmalarin tamamlanmasi
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Yazisma ve islemlerin
3 mevzuata uygun olarak | idari islerin aksamasi Yuksek
kontrolinu saglamak

Mevzuata uygun ve iglerin duzenli

D y Koordinator
takibinin saglanmasi

Universitemiz bltce imkanlari
cercevesinde g¢alismalar  yapilmasina
dikkat edilmesi, hazirlanacak butgenin
reel olmasina dnem verilmesi ve ileriki
yillarda  dogabilecek  harcamalarin
ongorulerek hazirlanmasi

Her yil Koordinatorligun
analitik butcesinin
4 gerekceleri  ile  birlikte | Butge agigi ve mali kayip Yuksek
hazirlanmasini  saglamak
ve bltceyi yonetmek

Koordinator

Hazirlayanlar Onaylayan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Dusglik olarak belirlenecektir.
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Birimi | Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorlugu
Alt . C e R,
Birimi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorligu Sube Mudurltigi
Sira .. Gorevin Yerine Getirilememesi | Risk Proseduri Hassas Gorevi Olan
N Hassas Gorevler Kavnakli Sonu Diizevi* | (Al Gereken Onleml Personel
o y ¢ uzeyi (Ahnmasi Gereken Onlemler) (Adi-Soyadi-Unvani)
1-Gorevin aksamasi, Gorevden ayrilan  personelin
Birimde Srevii ersonelin 2-Devamlihgr  olan islerin Gorev Devri Formunu eksiksiz
1 5revden a ?llma3| P tamamlanamamasi, Orta | doldurmasi saglanacaktir. (BAP Sube Mudaru
9 y 3-Kurumsal hafizanin Gorev Devri Rapor Formu)
zayiflamasi
Birimler arasi koordinasyonun
. , saglanmasi ve gorevlendirmeleri
Goérevden ayrilan  personelin | ... . : - A
2 . . . Gorevin ve igleyisin aksamasi Orta | zamaninda yapilmasi, Sube Muduru
yerine gorevlendirme yapiimasi e ; . -
yurutulecek is ve iglemler igin
uygun personelin secilmesi
. Proje Sireglerinin aksamas _— do
Kanun, Yonetmelik ve ) uregierini h llgili maddeler ve gereklilikleri
. . _....+~_ | kurumsal hedeflere ulasmada - _.
Genelgelerin Koordinatorligun . konusunda bilgilendirilme e
3 isleyisinde uygulanmasi ve taki aksakliklar —yasanmas, Yuksek onunde erekli alismalarin Sube Mudard
s .yg . ¥ P kurumsal temsil ve yetkinlikte y g calls
edilmesi tamamlanmasi
sorunlar yaganmasi
: o Koordinatérlugun web sayfasinin
T Idare ve personelin guvenin
Koordinatorligun web sayfasinin . } sorumlu  personel tarafindan N
4 . kaybolmasi, yanls islem, | Yuksek | . : . . Sube Mudurt
guncel tutulmasi L o surekli  kontrol edilip guncel
gorevin aksamasi, bilgi kaybi twtulmasi
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Gundem maddelerinin belirleyen

calisanlarla koordineli
BAP  Komisyonu kararlarinin calisiimasi, bilgilerin, karar
guindem haline getirilmesi, | isleyisin aksamasi, zaman Orta |yazilarinin tam ve eksiksiz Sube Mudurt
dizenlenmesi kaybi, hak kaybi olmasi, kanun, tuzik ve
yonetmelikler gcergevesinde iglem
yapilmasi
o . Gizlilige riayet ederek gizli
Gizli yazilarin yazilmasi Lt;bE:; ve given kaybi, zaman Yuksek | bilgilerin ilgililerin disinda Sube Muduru
y ogrenilmemesinin saglanmasi
Gelen giden evraklar titizlikle | Islerin aksamasi ve evraklarin Evraklarin takibini yaparak evrak g e
. . g Orta . " Sube Muduri
takip edip, dagitimini yapmak kaybolmasi dagitiminda titiz davranilmasi
. e T islerin zamaninda yapilmasi ve
Tahakkuk, yazi isleri ve teknik S;sr:umka: aklsrl];ke Idaknalsbller::: ilgili yerlere ulastiriimasi, teknik
hizmetleri vb. idari alt birimleri ’ y Yuksek | kullanim cihazlarinin zamaninda Sube Mudurt
olusmasi, kamu zararinin . .
denetlemek bakimlarinin gergeklestiriimesi ve
olusmasi

eksiklerin giderilmesi

Hazirlayanlar

Onaylayan

* Risk dlizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yuksek, Orta veya Dusuk olarak belirlenecektir.
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Birimi | Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorlugu
Bﬁ‘:rtm Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigi idari Personeller
Sira H } . (_36revin Y_erine Risk Prosediirii Hassas Gorevi Olan
No assas Gorevler Getirilememesi Kaynakli Diizeyi* | (Alinmasi Gereken Onlemler) Personel
Sonug y (Adi-Soyadi-Unvani)
1-Gorevin aksamasi, Gorevden ayrilan  personelin
Birimde srevii ersonelin 2-Devamlihgr  olan islerin Gorev Devri Formunu eksiksiz
1 ) d P tamamlanamamasi, Orta | doldurmasi saglanacaktir. (BAP idari Personeller
gOrevden ayrilmasi . ,
3-Kurumsal hafizanin Gorev Devri Rapor Formu)
zayiflamasi
Goérevden ayrilan  personelin . . Takip islemlerinin zamaninda ve —
2 ) . . Zaman, guven ve hak kaybi Yuksek | . . Idari Personeller
yerine gorevlendirme yapiimasi duzgun yapilmasi
Koordinatorligun haberlesme ve | Haberlesmede ve ' . Qe e C
3 . Orta | Isin takibinin d I Idari P Il
randevularini takip etmek randevularda aksaklik $in takibinin duzgun yapiimast an rersonefier
Koordinatorlik ile ilgili her tarli - C . o
. . ... | Hak k I Yapil nemin r idrak C
4 bilgi ve belgeyi korumak ilgisiz ak kaybi, aranan bilgi ve Yiksek apilan isin onemine dair idra Idari Personeller

kisilerin eline gegmesini Onlemek

belgeye ulasilamamasi

g6zden gecirilmesi
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Doénem sonu ve yilsonunda buro
icerisinde gerekli duzenlemeyi
saglamak

Calisma veriminin dismesi

Orta

Islerin zamaninda yapilmasi

idari Personeller

Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iligkin
kayitlari  tutmak, belge ve
cetvelleri olugturmak

Kamu zarari, mali kayip,
menfaat saglama ve yolsuzluk

Yuksek

Giris  ve ¢lkis islemlerinin
zamaninda yapilmasi, belge ve
cetvellerin duzenli yapilmasi,
kontrollerin dogru ve eksiksiz
yapilmasi

idari Personeller

Ambar  sayimini ve stok
kontroliini  yapmak, harcama
yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina disen tasinirlar
harcama yetkilisine bildirmek

Kamu zararina sebebiyet
verme riski, kamu zarari, igin
yapillmasina engel olma, is
yapamama durumu, mali

kayip

Yuksek

Hazirlayan kiginin bilingli olmasi,
birimdeki tum taginirlarin kayith
oldugundan emin olunmasi,
kontrollerin dogru yapilmasi

idari Personeller

Muayene ve kabul islemi hemen
yapillamayan tasinirlari  kontrol
ederek teslim almak, bunlarin
kesin kabull yapilmadan
kullanima verilmesini 6nlemek

Kamu zararina sebebiyet
verme riski, kamu zarari, isin
yapillmasina engel olma, is
yapamama durumu, mali

kayip

Yuksek

Kontrollerin dogru ve eksiksiz
yapilmasi

idari Personeller

Satin alma evrakinin hazirlanmasi

Haksiz rekabet, ihale iptali,
menfaat saglama, hesap
verme sorumlulugu, idarenin
itibar kaybi, yolsuzluk

Yuksek

Yapilacak ihale, satin alma, is ve
igslemlerinin ilgili mevzuati
istikametinde titizlik gostererek
yapilmasi

idari Personeller




HASSAS GOREVLER LIiSTESI

Dokiman Kodu

HSS-LST-001

BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERi KOORDINATORLUGU o T

01.01.2024

Revizyon Tarihi/No

Sayfa No

717

Tasinirlarin yangina, 1slanmaya,
bozulmaya, calinmaya ve benzeri

Kamu zararina sebebiyet

Kontroller dogru yapilmali ve

10 tehlikelere karsi korunmasi icin Yuksek | gerekli tedbirler alinarak idari Personeller
. o verme .
gerekli  tedbirleri almak ve tasinirlar emniyete alinmasi
alinmasini saglamak
Birimler arasi  koordinasyon
saglanmasi, Kontrollerin  ehil
Maas hazirlamasinda  6zlik | Hak kaybi olusmasi, mali kisilerce dogru yapilmasi, iglem
11 haklarinin ~ zamaninda  temin | kayip menfaat, kamu zararina | Yiksek | basamaklarina uygun hareket idari Personeller
edilmesi sebebiyet verme, itibar kaybi edilmesi, personellerin olusacak
her turlt degisiklikleri zamaninda
bildirmesi
Evraklarin  takibi, islem
basamaklarina uygun hareket
12 Hatali 6deme yapilmasi Kamu zarari, Hakvkaybl ya da Yiuksek edimesi, .akademik ve i(.j.ar.i idari Personeller
haksiz kazan¢ saglama personellerin olusacak her turll
degisiklikleri zamaninda
bildirmesi
Hazirlayanlar Onaylayan

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore; Yiiksek, Orta veya Dusiik olarak belirlenecektir.






