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1. BÖLÜM  |  BAP ÖN KONTROLÜ, HYS VE E-YOLLUK

Hazırlayan

BAP Şube Müdürü

Kontrol Eden

S.C.Ü Kalite Koordinatörlüğü

Onaylayan

BAP Koordinatörü

EK-1 (29.04.2026) esas alınarak hazırlanmış revizyon taslağı

1 Görevli öğretim elemanının görevlendirme oluru, proje bütçesi ve
gider belgeleri BAP tarafından kontrol edilir.

BAP Birimi - kurum içi ön kontrol (EK-1 dışı)

2 HYS → Yolluk İşlemleri → Yolluk Süreci: öğretim elemanı adına
referans oluşturulur.

HYS yetkili BAP / harcama birimi personeli

Harcama talimatı
gerekli mi?

Evet Harcama yetkilisi
talimatı onaylar

Hayır

3 Görevli öğretim elemanı e-Devlet e-Yolluk üzerinden referansını
seçer.

Görevli öğretim elemanı

4 Öğretim elemanı yolluk bilgilerini girer, belgeleri ekler ve
onaylayacak amiri seçer.

Görevli öğretim elemanı

5 “Kaydet” → “Yolluk Bildirimi Belgesi Görüntüle” → “Birim Amiri
Onayına Gönder”.

Görevli öğretim elemanı

DEVAMI: BİRİM AMİRİ VE MUTEMET İŞLEMLERİ → SAYFA 2
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2. BÖLÜM  |  BAP TAKİBİ, ONAY, İADE VE ÖDEME

Hazırlayan

BAP Şube Müdürü

Kontrol Eden

S.C.Ü Kalite Koordinatörlüğü

Onaylayan

BAP Koordinatörü

EK-1 (29.04.2026) esas alınarak hazırlanmış revizyon taslağı

6
Birim amiri öğretim elemanının bildirimini ve eklerini e-Devlet’te

kontrol eder.

Birim amiri

Birim amiri
onaylıyor mu?

HAYIR
Gerekçeli iade

Görevli: 4. adıma dön

Evet

7 Birim amiri “Onayla ve Mutemete Gönder” işlemini yapar; BAP
personeli HYS durumunu izler.

Birim amiri / BAP personeli (takip)

8 Yetkili mutemet HYS üzerinden bildirimi ve eklerini inceler; BAP birimi
işlem durumunu izler.

Yetkili mutemet / BAP personeli (takip)

Mutemet kontrolü
uygun mu?

HAYIR
İlk kullanıcıya iade

Görevli: 4. adıma dön

Evet

9 “E-Yolluk Bildirimi Kabul Et” → “Ödeme Talebi Oluşturmak İçin
Harcamaya Git”.

HYS yetkili mutemet

10 ÖEB oluştuğunda bildirim ve ekleri otomatik bağlanır; BAP personeli
ödeme sürecini takip eder.

Yetkili harcama birimi / BAP personeli (takip)


