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1
TÜBİTAK ile imzalanan sözleşme BAP Koordinatörlüğüne teslim

edilir veya e-posta ile gönderilir.

Proje Yürütücüsü

2 Proje özel hesabı açılması ve Gerçekleştirme Görevlisinin
belirlenmesi için yazı yazılır. Görevli öncelikle proje personelinden

(bursiyer hariç), yoksa Birim/BAP personelinden seçilir.

Proje Yürütücüsü / İlgili Birim

3 BAP, Harcama Yetkilisi ve Gerçekleştirme Görevlisini MYS’ye
tanımlar; SGDB’den özel hesap talep eder, hesap bilgisini TTS’ye

işler ve yürütücüyü bilgilendirir.

BAP Koordinatörlüğü

Hesap açılışı ve görevlendirme
bilgileri uygun mu?

4
TÜBİTAK ödeneği proje özel hesabına aktarılır. Yürütücü harcama
işlemlerine başlayabilir; resmî proje başlangıcı için sözleşme esas

alınır.
TÜBİTAK / Proje Yürütücüsü

5 Yürütücü, proje bütçesine uygun satın alma, hizmet, yolluk veya
ön ödeme talebini BAP’a iletir.

Proje Yürütücüsü

Talep bütçe ve destek koşullarına
uygun mu?

Evet

Hayır - Düzelt / İade

Hayır - İade / Düzelt

Evet  →  İşlem 6 ile devam eder (2. sayfa)

Hazırlayan

BAP Şube Müdürü

Kontrol Eden

S.C.Ü Kalite Koordinatörlüğü

Onaylayan

BAP Koordinatörü
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6 İlgili satın alma usulüne göre şartname, teklifler, fatura ve
kanıtlayıcı belgeler hazırlanır.

Proje Yürütücüsü / İlgili Görevliler

7 Gereken muayene-kabul, taşınır kaydı ve avans mahsubu belgeleri
hazırlanarak BAP’a sunulur.

Proje Yürütücüsü / Taşınır Birimi

Kanıtlayıcı belgeler tam ve usule
uygun mu?

8 BAP Koordinatörlüğü harcama belgelerini inceler, MYS’ye yükler ve
ödeme evraklarını hazırlar.

BAP Koordinatörlüğü

9 Harcama, proje Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisi
tarafından MYS üzerinden onaylanır.

Gerçekleştirme Görevlisi / Harcama Yetkilisi

MYS onayı verildi mi?

10 Proje başarıyla tamamlandığında TÜBİTAK’ın talep yazısı üzerine
iadesi gereken bakiye gönderilir ve proje kapatılır.

Proje Yürütücüsü / BAP / SGDB

Evet

Evet

Hayır - Belge İadesi

Hayır - Düzeltme / İade

TÜBİTAK kapanış yazısı ve bakiye işlemleri tamamlanır.

Hazırlayan

BAP Şube Müdürü

Kontrol Eden

S.C.Ü Kalite Koordinatörlüğü

Onaylayan

BAP Koordinatörü


