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1.Basvurusu yapilan BAP proje butgelerinin ve ilgili belgelerin mevzuat hikimlerine gore
kontroliini yapmak.

2.Kabul edilen BAP projelerinin bltge takip islemlerinin yapmak.

3.Devam eden BAP projeleri kapsaminda yapilan butge ek taleplerinin degerlendirme ve
kabul islemlerini yapmak.

4.Kabul edilen BAP projelerinde ihtiya¢ duyulan mal ve hizmetlerin satin alma ve teslim
almaya iliskin islemleri yapmak, belgelendirmek ve 6deme igin gerekli belgeleri
hazirlamak.

5.Dis Fon Kaynakl Projelerin avans agma-kapatma, yolluk 6demesi, Proje Tesvik
ikramiye 6demesi, Personel Odemesi, dogrudan temin yolu ile alimlarinin
gerceklestiriimesi icin gerekli belgeleri toplamak, MYS onay islemleri, ilgili belgelerin
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'na teslim surecini takip etmek.

6.Siparisi tamamlanan mal ve hizmetlerin Muayene Kabul Komisyon Tutanagi Belgesi ve
diger teslim belgelerini hazirlayarak ilgili proje yuratiicisine alinan malzemeyi teslim
etmek

7.Kabul edilen BAP projelerinde talep edilen yolluklarin 6deme islemlerini yapmak.
8.Projeler ile ilgili satin alma iglemlerini yapmak.

9.Birim bitge hazirlik ve takip islemlerini yapmak.

10.0z gelir ve hazine ddeneklerinin 6zel hesaba aktarma islemlerini yapmak.

11.Birim faaliyet raporunun hazirlanmasina katki saglamak.

< ORYI\EIIKILVIIE(LAR 12.Arsiv islemleri (belge ve dosyalari arsiviemek).
UMLULU 13.Birim amirinin gerekli gérmesi halinde mevzuat ¢cercevesinde verilen islere katki
saglamak.
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