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1.D1s Fon Kaynakli Projelerin avans ag¢ma-kapatma, yolluk 6demesi, Proje Tesvik
ikramiye o6demesi, Personel Odemesi, dogrudan temin yolu ile alimlarinin
gerceklestiriimesi icin gerekli belgeleri toplamak, MYS onay islemleri, ilgili belgelerin
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi'na teslim etmek ve sireci takip etmek.

2 .Siparisi tamamlanan mal ve hizmetlerin Muayene Kabul Komisyon Tutanagdi Belgesi ve
diger teslim belgelerini hazirlayarak ilgili proje yuritlicUsine alinan malzemeyi teslim
etmek.

3.Dis Fon Kaynakli Projelerin yiratictleri tarafindan ihtiyag duyulmasi halinde gerekli
bilgilendirmeleri yapmak ve butge takibi yapmak.

4. TUSEB projeleri kapsaminda yapilan her harcama sonrasi, TUSEB portalina bilgi
girisini saglamak ve takibini yapmak.

5.Projelerin bitis bilgisinin resmi yollarla BAP Koordinasyon Birimine ulagsmasi
durumunda, gerekli proje kapatma islemlerini yapmak.

6.Rektorlik Kurum Hisselerinin takibini, piyasa fiyat arastirmasini ve satin alma
islemlerini yapmak.

7.Faaliyet raporunun hazirlanmasina katki saglamak.

9.Diger birimlerden istenilen Dig Kaynakli proje sayisi, harcama miktari vs. verilerin temin
edilmesini saglamak.

10.D1s Fon Kaynakh Projelere ait gerekli belge ve bilgilerin (s6zlesme, fisler, ddeme
emirleri vs.) her yirGticinin kendi dosyasinda arsiviemek.

YETKI VE - A S : I
SORUMLULUKLAR 11.UB|r|m amirinin gerekli gérmesi halinde mevzuat cercevesinde verilen iglere katki
saglamak.
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